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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРТИЗАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

распоряжение
	15 января 2015 г.
	
	№
	5-ра


	О перспективном плане работы администрации
 Партизанского городского округа 
на 2015 год


В соответствии с пунктом 2.5 Регламента администрации                    Партизанского городского округа, на основании статей 29, 32 Устава                   Партизанского городского округа 

1. Утвердить план работы администрации  Партизанского городского округа на 2015 год (прилагается).

2. Руководителям структурных подразделений администрации             Партизанского городского округа обеспечить выполнение мероприятий, включенных в план работы администрации Партизанского городского округа на 2015 год.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Н.И. Кодина.

 Глава городского округа                                                             А.В. Зражевский         

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

Партизанского городского округа

от 15.01.2015г. № 5-ра

 ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН работы
 администрации Партизанского городского округа 
  на 2015 год
	№

п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

за исполнение


	1
	2
	3
	4

	1.
	Вопросы для рассмотрения 

на Думе Партизанского городского округа

	1.1. 
	Отчёт о ходе приватизации  объектов                       муниципальной собственности  за 2014 год
	февраль
	отдел по управлению муниципальной

собственностью

	1.2. 
	Об итогах отопительного сезона                         2013-2014 г.г. и мероприятиях по подготовке объектов ЖКХ к отопительному сезону 2015-2016г.г.
	май
	отдел 

жизнеобеспечения

	1.3. 
	Об итогах проведения 2-месячника по                     благоустройству и санитарной очистке                            Партизанского городского  округа
	июнь
	отдел 

жизнеобеспечения

	1.4. 
	Отчёт главы администрации Партизанского городского округа о своей деятельности и о деятельности администрации Партизанского городского округа за 2014 год
	май-июнь
	управление экономического развития

	1.5. 
	О присвоении почётного звания «Почётный житель Партизанского городского округа» и награждении Почётным знаком                                Партизанского городского округа
	июль
	отдел делопроизводства и кадров

	1.6. 
	Об итогах подготовки объектов                                    теплоснабжения городского округа и                        предприятий ЖКХ к отопительному сезону                        2015-2016 г.г.

	октябрь
	отдел 

жизнеобеспечения

	1.7. 
	О работе городского пассажирского                        транспорта 
	ноябрь
	отдел 

жизнеобеспечения

	1.8. 
	О ходе реализации муниципальной целевой программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в                            Партизанском городском округе на 2010-2015гг.»
	ноябрь
	отдел 

жизнеобеспечения

	1.9. 
	Об утверждении прогнозного плана                          приватизации  на 2016 год 
	ноябрь
	отдел по управлению муниципальной

собственностью

	1.10. 
	О реализации муниципальной целевой                       программы «Дорожная деятельность и                       благоустройство Партизанского городского округа на 2014-2016 гг.
	декабрь
	отдел 

жизнеобеспечения

	2.
	Задача № 1. Реализация единой экономической политики

	2.1. 
	Работа по стабилизации 

социально – экономического положения городского округа

	2.1.1.
	Анализ итогов социально- экономического развития Партизанского городского округа за 2014 год:

- выполнение городских целевых программ,

- ход выполнения мероприятий,                                     предусмотренных по Партизанскому                                         городскому округу в рамках краевых                           целевых программ,

- экономический мониторинг
	ежеквартально
	управление

 экономического развития 

	2.1.2.
	Проведение работы по оценке эффективности деятельности органов местного                                     самоуправления по итогам 2014 года в                         соответствии с распоряжением главы                             городского округа от 09.10.2008г. № 434-р 
	март-апрель
	управление

 экономического развития

	2.1.3.
	Разработка и составление прогноза                            социально-экономического развития                         Партизанского городского округа на 2016-2018гг. 
	апрель-июнь
	управление

 экономического развития

	2.1.4.
	Подготовка ожидаемых итогов социально-экономического развития Партизанского                      городского округа за 2015 год
	октябрь
	управление

 экономического развития

	2.1.5.
	Подготовка муниципального нормативного правового акта о Порядке разработки,                       принятия, реализации и корректировки                   стратегии социально-экономического                        развития Партизанского городского округа и Плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития                       Партизанского городского округа 
	октябрь-ноябрь
	управление

 экономического развития


	2.1.6.
	Составление и утверждение перечня муниципальных программ на 2016 год
	4 квартал
	управление

 экономического развития

	2.1.7.
	Ведение реестра городских целевых                              программ:

- проведение консультационной работы с разработчиками программ,

- рассмотрение проектов по внесению                        изменений в муниципальные программы, 
- проведение оценки эффективности                           реализации долгосрочных целевых программ 
	постоянно

по

мере

обращения

1 квартал
	управление

 экономического развития

	2.1.8.
	Осуществление мониторинга исполнения                 мероприятий муниципальных программ
	постоянно
	финансовое управление

	2.1.9.
	Реализация механизма стратегии социально-экономического развития: содействие                      развитию предприятий всех форм                               собственности и хозяйствования 
	постоянно
	отдел 

агропромышленного 

комплекса и охраны 

окружающей среды

	2.1.10.
	Участие в разработке и осуществлении                       государственной политики, направленной на улучшение обеспечения продовольствием собственного производства: подготовка                   информаций по запросам департамента                      сельского хозяйства и продовольствия                    приморского края о наличии                                     сельскохозяйственных                                                товаропроизводителей, потребности в                        сельскохозяйственной технике и                               оборудовании, семенах и удобрениях, специалистах в области агропромышленного комплекса. 


	постоянно
	отдел 

агропромышленного 

комплекса и охраны 

окружающей среды

	2.1.11.
	Приём и сдача государственной                                статистической отчётности муниципальных учреждений культуры за 2014 год
	1 квартал
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.12.
	Формирование проектов муниципального                  задания для муниципальных учреждений культуры на 2016 год
	3-4 

квартал 
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.13.
	Проведение мониторинга и контроля                          исполнения муниципального задания на                     предоставление муниципальных услуг                       (работ) учреждениями культуры 
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.14.
	Утверждение муниципальных заданий на 2016 год для муниципальных учреждений культуры
	4 квартал
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.15.
	Реализация основных направлений                           концепции социально-экономического                      развития Партизанского городского округа в области культуры на 2006-2015 гг.
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.16.
	Осуществление контроля за показателями оценки эффективности органов местного                     самоуправления 
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.1.17.
	Контроль за исполнением договорных                       обязательств по программам местного                        развития
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	2.1.18.
	Участие в подготовке и контроль за                              реализацией ведомственных целевых                        программ Партизанского городского округа
	в течение года
	отдел 

строительства

	2.1.19.
	Ведение книг похозяйственного учёта,                  уточнение и корректировка сведений,                     подготовка и сдача статистической                              отчётности, оформление выписок из                         похозяйственных и домовых книг на                        территориях сёл Партизанского городского округа 
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	 2.2.   Работа по привлечению инвестиций на территорию городского округа

	2.2.1.
	Обновление и дополнение инвестиционного паспорта Партизанского городского округа:

- обновление  базы данных,

- сбор и обработка информации для                       включения в инвестиционный паспорт,

- внесение изменений и дополнений в                        разделы паспорта
	в 

течение года
	управление

 экономического развития

	2.2.2.
	Обновление и дополнение туристического паспорта Партизанского городского округа
 
	в 

течение года
	управление

 экономического развития

	2.2.3.
	Разработка муниципальной программы                    «Развитие туризма на территории                             Партизанского городского округа» на                           2015 – 2019 гг.
	февраль-апрель
	управление

 экономического развития

	2.2.4.
	Проведение работы по маркетингу                                городского округа:

- осуществление мониторинга                                           инвестиционных предложений городских предприятий, а также возможных источников финансирования,

- предоставление информации по запросам потенциальных инвесторов,

- организация встречных контактов с                             потенциальными инвесторами
	в 

течение года
	управление

 экономического развития

	2.3.
	Работа по стимулированию и созданию рабочих мест,  совершенствованию форм социального партнерства на рынке труда 

	2.3.1.
	Подготовка отчёта в Департамент  по труду и социальному развитию Администрации               Приморского края о создании новых и                      дополнительных рабочих мест на                             предприятиях и в организациях                               Партизанского городского округа за счёт всех источников финансирования
	в 

течение года
	управление

 экономического развития

	2.3.2.
	Участие в работе экспертной комиссии по предоставлению социальных выплат безработным гражданам на организацию собственного дела 
	в 

течение года
	управление

 экономического развития

	2.3.3.
	Организация работы в рамках                                 трёхстороннего соглашения между                              работодателями, профсоюзами и администрацией Партизанского городского округа:

- подготовка информации о ходе выполнения трёхстороннего соглашения,

- организация и проведение совещаний,                       семинаров по вопросам социального                        партнёрства
	в соответствии с планом
	управление

 экономического развития

	2.4.
	Снижение социальной напряжённости

	2.4.1.
	Осуществление мониторинга начисления и выплаты заработной платы работникам                    муниципальных учреждений и органов                      местного самоуправления 
	ежемесячно
	финансовое управление

	2.4.2.
	Рассмотрение жалоб физических и                        юридических лиц о нарушении                                   градостроительного законодательства 
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.4.3.
	Уточнение и утверждение списков граждан, подлежащих переселению из ветхих жилых домов, ставших непригодными для                        проживания по критериям безопасности в результате ведения горных работ на                                ликвидируемых угольных шахтах городского округа 
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан 

	2.4.4.
	Взаимодействие с органами социальной                      защиты населения по обследованию                          социально-бытовых условий и оказания                      помощи малоимущим гражданам,                            проживающим на территории сёл Партизанского городского округа
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	2.4.5.
	Оказание помощи специалистам                              Пенсионного фонда в организации выездных приёмов граждан, проживающих на                          территории сёл Партизанского городского округа
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	2.4.6.
	Организация выездного приёма жителей сёл Партизанского  городского округа                              специалистами Единого социального окна по оформлению субсидий, регистрации льгот, выплате социальных пособий
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	2.4.7.
	Составление актов социально-бытовых                      условий семей, оказавшихся в трудной                             жизненной ситуации, одиноких пенсионеров, проживающих на территории сёл                              Партизанского городского округа,  с целью постановки их на учёт в отдел социальной защиты населения 
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	2.5.
	Повышение эффективности управления

муниципальной собственностью

	2.5.1.
	Формирование реестров договоров:

- аренды нежилых помещений, 
- неиспользованных нежилых помещений, 
- нежилых помещений, переданных в                        оперативное управление, 
- нежилых помещений, переданных в                           хозяйственное ведение, 
- движимого имущества, муниципальных предприятий и учреждений, 
- приватизированных жилых помещений 
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.2.
	Формирование реестра договоров                                  купли-продажи, реестра объектов недвижимости
	
	

	2.5.3.
	Актуализация электронной базы реестра                         договоров аренды нежилых помещений,                    договоров аренды земельных участков,                      реестра предоставления земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование,                  реестра договоров купли-продажи земельных участков, реестра предоставления земельных участков в собственность бесплатно, реестра безвозмездного срочного пользования,                      реестра прекращения права пользования                 земельными участками, расположенных в границах городского округа 
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.4.
	Формирование проекта прогнозного плана приватизации на 2016 год с учётом высвобождаемого имущества, с определением объёма финансовых затрат на подготовку объектов к торгам
	август-сентябрь 
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.5.
	Формирование пакета документов необходимых при приватизации объектов                                   недвижимости, включённых в Прогнозный план приватизации на 2015 год
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.6. 
	Организация и проведение приватизации объектов недвижимости в соответствии с                       утверждённым  Прогнозным планом                          приватизации имущества на 2015 год                        способами, установленными                                          законодательством: 

- продажа на аукционе, 

- продажа посредством публичного                        предложения, 

- продажа без объявления цены. 
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.7.
	Обеспечение безвозмездной передачи в                      государственную собственность                                     муниципального имущества, предназначенного для осуществления полномочий                        федеральных органов государственной                    власти и органов государственной власти субъектов РФ в соответствии с                                   разграничением полномочий 
	по мере необходимости
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.8.
	Формирование пакета документов                                  необходимых для принятия решения о                          передаче имущества из муниципальной                       собственности в собственность субъекта                        Федерации или федеральную собственность и наоборот в порядке, установленном                             постановлением Правительства РФ от 13.06.2006г. № 374  
	по мере необходимости
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.9.
	 По объектный учёт муниципального                     имущества и его движение (муниципальная казна)
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.10.
	Закрепление на праве хозяйственного                        ведения и оперативного управления                         муниципального имущества за                                  муниципальными унитарными                                 предприятиями в соответствии с Положением «О порядке управления и распоряжения                    муниципальным имуществом Партизанского городского округа» 
	по мере необходимости
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.11.
	Проведение обследований муниципального имущества, находящегося в пользовании                   муниципальных предприятий учреждений, подлежащих списанию в соответствии с                        действующим законодательством  
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.12.
	Подготовка и оформление документов по                    перераспределению муниципального                    имущества между предприятиями и                            учреждениями в связи с их реорганизацией, временным закрытием. 
	по мере необходимости
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.13.
	Подготовка документов на списание муниципального имущества (автотранспортных средств, оборудования, бытовой техники), находящегося в пользовании учреждений и предприятий. 
	по мере необходимости
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.14.
	Обследование нежилых помещений,                         сдаваемых в аренду, в безвозмездное                     пользование, оформление актов                                 обследования и актов приёма-передачи,                      проверка исполнения условий согласно                      договорам аренды арендаторами.    
	В течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.15.
	Формирование запросов о ценовой                                  информации, подготовка необходимых                         документов для размещения заказов на                      оказание услуг для нужд заказчиков на 2015 год в соответствии с требованиями ФЗ - №44 
	согласно

плану- 

графику
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.16.
	Подготовка и проведение аукционов и                      конкурсов на право заключения договоров аренды и безвозмездного пользования в                        соответствии с действующим                                      законодательством
	в                      течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.17.
	Работа с документами по постановке на учёт в регистрирующем органе и регистрация права муниципальной собственности на имущество признанное выморочным
	в                      течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.18.
	Подготовка, оформление и выдача договоров на передачу квартир (домов) в собственность граждан, соглашений о передаче жилья в                     муниципальную собственность 
	в                     течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.19.
	Подготовка отчёта по приватизации объектов муниципальной собственности
	январь 
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.5.20.
	Анализ эффективности управления и                       распоряжения муниципальной                         собственностью Партизанского городского в области культуры и искусства
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	2.5.21.
	Организация работы по сохранности и                    эффективности использования имущества, находящегося в оперативном управлении                              учреждений образования
	4 квартал
	отдел 

образования

	2.6
	Формирование эффективного рынка земли

	2.6.1.
	Выполнение работ в рамках ст. 72 «Земельного кодекса РФ», Положения «О комиссии по муниципальному земельному контролю на территории Партизанского городского                      округа»  
	в                     течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.2.
	Проведение плановых проверок в                               соответствии с Федеральным законом от 26.12.2009г. № 294-ФЗ  
	в                     течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.3.
	Выявление собственников недвижимого имущества, не имеющих                                            правоустанавливающих документов на                                             земельные участки, вовлечение их в                             хозяйственный оборот, пользователей                            земельных участков, использующих участки не по целевому назначению, составление актов обследования земельных участков и передача их в                 Росреестр для                          привлечения пользователей к                                       административной ответственности   
	в                     течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.4.
	Приём заявлений от граждан, имеющих 3 и более детей, подготовка проектов                            нормативно-правовых актов о включении данных граждан в реестр, ведение реестра многодетных семей в соответствии с Законом Приморского края от 08.11.2011г.                       № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении                    земельных участков гражданам, имеющим 3 и более детей, в Приморском крае»  
	в                     течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью 

	2.6.5.
	Приём заявлений от граждан, подготовка проектов нормативно-правовых актов о включении в реестр граждан и семей,              имеющих 2 и более детей, детей моложе 18 лет, а также молодых семей в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении                       земельных участков для индивидуального и жилищного строительства на территории Приморского края» 
	в                течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.6.
	Организация и проведение жеребьёвок в                      целях предоставления земельных участков: 
- гражданам, имеющим 3 и более детей,                     подготовка проектов постановлений главы и актов приёма - передачи с выездом на                                местность,

-  гражданам, имеющим 2 и более детей, а также молодым семьям,   подготовка                       проектов постановлений главы и актов                приёма – передачи с выездом на местность  
	в                течение года
	 отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.7.
	Размещение информации о гражданах, имеющих 3 и более детей, включённых в                    реестр по предоставлению земельных                        участков бесплатно в собственность, в                        информационной системе                                              геопространственного обеспечения                              устойчивого управления Приморского края «Инфраструктура пространственных данных Приморского края»  


	в                течение года
	 отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.6.8.
	Оформление договоров аренды и                                        купли-продажи земельных участков и актов приёма-передачи земельных участков 
	в                течение года
	 отдел по управлению муниципальной собственностью

	2.7
	Пространственное развитие города

	2.7.1.
	Организация выполнения работ для                         формирования земельных участков под                                              индивидуальное жилищное строительство для многодетных и молодых семей:

-  проведение топографо-геодезических работ и работ по подготовке проектов планировки и проектов межевания территории,                                  расположенной в районе ул. Мичурина,

- выполнение земельно-кадастровых работ территории в районе ул. Мичурина 
	апрель
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.2.
	Подготовка предложений по выбору                           земельных участков под различные виды строительства,  организация работы по                          подготовке проектов планировки и проектов межевания территорий Партизанского                        городского округа, подготовка земельных участков к продаже с аукциона   
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства 

	2.7.3.
	Согласование схем границ земельных                       участков на кадастровых выписках
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства 

	2.7.4.
	Участие в работе комиссий по приёмке                       объектов недвижимости завершённых                        реконструкцией или строительством в                        эксплуатацию с выездом на объекты, сверкой в натуре выполненных работ на соответствие проектной документации участков под строительство и  реконструкцию
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства 

	2.7.5.
	Организация работ по выявлению                                 самовольного строительства
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства 

	2.7.6.
	Подготовка материалов для информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.7.
	Приём исполнительной документации по геодезическим работам 
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.8.
	Подготовка сведений для информационной системы градостроительной деятельности геологических изысканий, проводимых на территории Партизанского городского округа 
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.9.
	 Рассмотрение проектной документации на  строительство и реконструкцию вновь строящихся объектов  недвижимости,                      оформление разрешений на строительство и реконструкцию данных объектов 
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.10.
	Рассмотрение проектной документации,                  предоставленной собственником или                             нанимателем жилых помещений на их                           переоборудование, перепланировку или                       перевод в нежилое   
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.11.
	Рассмотрение исполнительной                                          документации, предоставляемой заказчиком и подрядной организацией при сдаче объекта в эксплуатацию 
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.12.
	Оформление и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов, законченных                                       строительством, реконструкцией 
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.13.
	Создание на базе оцифрованных растров                      адресного плана (ведение дежурного плана застройки по предотвращению заказчиками информации)


	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.14.
	Ведение адресного реестра Партизанского городского округа
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.15.
	Ведение информационной адресной системы Партизанского городского округа
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.16.
	Подготовка и выдача градостроительных планов
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.17.
	Организация работы с кадастровой палатой
	в течение года 
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.18.
	Организация работы по внесению изменений и дополнений в Правила землепользования и застройки Партизанского городского округа в соответствии с требованием
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	
	 Федерального закона от 23.06.2014г.                              № 171-ФЗ 
	
	

	2.7.19.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.20.
	Внесение изменений в схемы размещения рекламных конструкций
	по мере поступления заявлений
	отдел архитектуры и градостроительства

	2.7.21.
	Организация работы с землями сельскохозяйственного назначения
	в течение года
	отдел архитектуры и градостроительства

	3.
	Задача № 2. Реализация бюджетной политики

	3.1. 
	Формирование финансового плана городского округа 

	3.1.1.
	Подготовка проектов муниципальных                          правовых актов по вопросам принятия,                        изменения и исполнения бюджета,                                организации бюджетного процесса   
	в течение года
	финансовое управление

	3.1.2.
	Разработка нормативной базы,                                     обеспечивающей реализацию изменений в бюджетном процессе и налоговом                                    законодательстве
	в течение года
	финансовое управление

	3.1.2.
	Формирование проекта бюджета                                  Партизанского городского округа на 2016 год и плановый период 
	июль-октябрь
	финансовое управление

	3.1.3.
	Подготовка документов, предоставляемых в Думу Партизанского городского округа одновременно с проектом бюджета  
	сентябрь-ноябрь
	финансовое управление

	3.1.4.
	Подготовка годовой бюджетной отчётности в Департамент финансов Приморского края об исполнении бюджета Партизанского                           городского округа за 2014 год  
	январь-март
	финансовое управление

	3.1.5.
	Формирование бюджетной отчётности по                         исполнению бюджета Партизанского                        городского округа, сводной бухгалтерской отчётности
	ежемесячно
	финансовое управление

	3.1.6.
	Проведение оценки финансового                                  менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств местного бюджета
	ежеквартально
	финансовое управление

	3.1.7.
	Обеспечение принципа прозрачности                        муниципальных финансов:

 - проведение публичных слушаний по                         бюджету, 

- формирование «Бюджета для граждан» и размещение его на официальном сайте                       администрации Партизанского городского округа, 

- подготовка материалов по вопросам                          исполнения бюджета для опубликования (обнародования), размещения на официальном сайте   
	в течение года
	финансовое управление

	3.1.8.
	Подготовка и согласование проектов                        бюджета муниципальных общеобразовательных учреждений на 2016 год и плановый                    период 2017-2018гг.
	3 квартал
	отдел 

образования

	3.1.9.
	Формирование бюджетных заявок сёл                         городского округа  на 2016 год
	3 квартал
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	3.1.10.
	Формирование заявок на включение в                       муниципальный заказ на 2016 год                             выполнения необходимых работ на                            территории сёл Партизанского городского округа
	3 квартал
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	3.1.11.
	Осуществление функций главного                            распорядителя бюджетных средств в сфере культуры и молодёжной политики
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	3.1.12.
	Согласование и утверждение планов                          финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений культуры
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики

	3.2. 
	Оптимизация доходов бюджета

	3.2.1.
	Реализация мероприятий по увеличению                         поступлений налоговых  и неналоговых                          доходов бюджета Партизанского городского округа
	в течение года
	финансовое управление 

	3.2.2.
	Анализ поступления налоговых и неналоговых доходов, причин и условий образования изменения объёмов недоимки 
	ежеквартально
	финансовое управление 

	3.2.3.
	Организация работы по уточнению                         невыясненных поступлений в доход местного бюджета
	в течение года
	финансовое управление 

	3.2.4.
	Взаимодействие с МИФНС России № 8 по Приморскому краю в целях обеспечения                   поступления доходов в местный бюджет и сокращению недоимки по налоговым                        платежам в местный и краевой бюджеты 
	в течение года
	финансовое управление 

	3.2.5.
	Осуществление мониторинга за фактическим потреблением и оплатой коммунальных                   услуг муниципальных учреждений и их                     соответствием утверждённым лимитам
	в течение года
	финансовое управление 

	3.2.6.
	 Подготовка и проведение заседаний                       межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике при главе Партизанского городского округа
	ежемесячно


	управление

 экономического развития

	3.2.7.
	Проведение анализа работы                                      межведомственной комиссии по налоговой и социальной              политике при главе городского округа за 2014 год 
	февраль-март
	управление

 экономического развития

	3.2.8.
	Подготовка графика проведения балансовых комиссий на 2015 год по результатам                       деятельности муниципальных унитарных предприятий в 2014 году
	февраль
	управление

 экономического развития

	3.2.9.
	Подготовка муниципальных правовых актов по внесению изменений и дополнений в Положение о балансовых комиссиях
	февраль
	управление

 экономического развития

	3.2.10.
	Проведение мероприятий по повышению                   роли имущественных налогов в                                формировании бюджета Партизанского                            городского округа 
	в течение года
	управление

 экономического развития

	3.2.11.
	Проведение оценки реализации                                   инвестиционных проектов, финансирование которых планируется осуществлять                         полностью или частично за счёт средств                     местного бюджета с целью эффективности использования бюджетных средств,                       направляемых на капитальные вложения  
	по мере необходимости
	управление

 экономического развития

	3.2.12.
	Обеспечение контроля за выполнением                     условий договоров аренды и своевременным поступлением арендных платежей в местный бюджет   
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.13.
	Участие в заседаниях городской                межведомственной комиссии по контролю за поступлением арендной платы в местный бюджет
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.14.
	Подготовка отчётности по исполнению                  обязательств по пополнению доходной части местного бюджета
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.15.
	 Организация работы с Управлением                      Федерального Казначейства по передаче                  информации через СУФД по арендным                  платежам и по возврату, зачёту ошибочно уплаченных денежных средств 
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.16.
	Претензионно-исковая работа с                                    задолжниками по арендной плате за                              земельные участки и нежилые помещения, анализ данной работы  
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.17.
	 Организация собеседований и выездные проверки по сверке  платежей с арендаторами земельных участков и нежилых помещений
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.18.
	Работа в программном продукте «SAUMI» по созданию базы движимого и недвижимого имущества, его учёту и движению,                             начислению арендной платы, формированию электронных отчётов и выписок
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.2.19.
	Работа в программном продукте ГИС ГМП по квитированию платежей,                                         администрируемых отделом по управлению муниципальной собственностью
	в течение года
	отдел по управлению муниципальной собственностью

	3.3.
	Повышение эффективности расходования бюджетных средств 

	3.3.1.
	Анализ исполнения бюджета по расходам и средствам, переданным в муниципальный бюджет в порядке межбюджетных                             отношений
	ежемесячно
	финансовое 

управление

	3.3.2.
	Санкционирование расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником                        финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с                     абзацем 2 пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса РФ из бюджета Партизанского                       городского округа   
	в течение года
	финансовое 

управление

	3.3.3.
	Ведение реестра расходных обязательств

 Партизанского городского округа
	в течение года
	финансовое 

управление

	3.3.4.
	Исполнение судебных актов по искам к                  Партизанскому городскому округу о                         возмещении вреда, причинённого                            гражданину или юридическому лицу в                           результате незаконных действий                                 (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов в порядке, определённом бюджетным                                               законодательством 
	в течение года
	финансовое 

управление

	3.3.5.
	Проведение работы с главными                                  распорядителями бюджетных средств по обеспечению эффективного использования бюджетных средств, недопущения прироста кредиторской задолженности и оптимизации бюджетных расходов
	в течение года
	финансовое 

управление

	3.3.6.
	Проведение проверок выполнения                               муниципального задания, целевого                              использования средств местного бюджета, имущества и доходов, полученных от                         предпринимательской и иной деятельности на предприятиях и в  учреждениях
	в течение года
	контрольно-ревизионный отдел

	
	                              образования и культуры     
	
	

	3.4.
	Обеспечение прозрачности и экономии бюджетных средств 

при закупках продукции для муниципальных нужд

	3.4.1.


	Проведение контрольных мероприятий в сфере закупок для обеспечения                                   муниципальных нужд в учреждениях                        образования и культуры
	ежемесячно
	контрольно-ревизионный отдел

	3.4.2.
	Осуществление функций органа,                             уполномоченного на определение                                поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд, нужд бюджетных и автономных учреждений Партизанского городского округа: проведение закупок способом запроса котировок,                        открытых конкурсов, аукционов в                                электронной форме.  
	постоянно
	управление 

экономического развития

	3.4.3.
	Проведение работы по составлению                           установленной отчётности по процедурам              закупок
	Январь
	управление 

экономического развития

	3.4.4.
	Организация и проведение заседаний единой комиссии органа, уполномоченного на                          определение поставщиков (подрядчиков,                      исполнителей) для муниципальных                                   заказчиков и бюджетных учреждений 
	по мере необходимости
	управление 

экономического развития

	3.4.5.
	Осуществление размещения заказов у                      субъектов малого предпринимательства (не менее 15% от общего объема закупок)
	ежемесячно
	управление 

экономического развития 

	3.4.6.
	Организация работы по обеспечению закупок в форме электронного аукциона: обеспечение взаимодействия с электронными площадками
	по мере проведения 

торгов
	управление 

экономического развития 

	3.4.7.
	Организация работы для участия в конкурсах, проводимых администрацией Партизанского  городского округа по закупке товаров и услуг для учреждений образования
	ежемесячно
	отдел 

образования

	4.
	Задача № 3. Реализация социальной политики 

	4.1. 
	Развитие образования и повышение его качества

	4.1.1.
	Мониторинг кадровой обеспеченности                         образовательных учреждений
	ежеквартально 
	отдел 

образования

	4.1.2.
	Мониторинг состояния профессиональной переподготовки и повышения квалификации педагогических кадров
	ежеквартально
	отдел 

образования

	4.1.3.
	Проведение работы по организации целевого набора на педагогические специальности ДВФУ
	2 квартал
	отдел 

образования

	4.1.4.
	Организация и проведение конкурса                              профессионального мастерства «Пути                          профессионального роста учителя в процессе модернизации образования»
	февраль-март
	отдел 

образования

	4.1.5.
	Организация и проведение городского                            семинара для заместителей директоров по учебно-воспитательной работе по теме:               «Эффективность использования современных педагогических технологий при реализации требований ФГОС основного общего                           образования»
	март
	отдел 

образования

	4.1.6.
	 Организация и проведение городской                        научно-практической конференции учащихся общеобразовательных учреждений «Научные достижения»
	март
	отдел 

образования

	4.1.7.
	Организация и проведение городских                    предметных олимпиад «Интеллект» для                  учащихся 5-8 классов, начальных классов
	март, 

апрель
	отдел 

образования

	4.1.8.
	Организация и проведение городского                     конкурса «Ученик года»
	апрель
	отдел 

образования

	4.1.9.
	Организация работы городской                                психолого-педагогической комиссии
	ежемесячно 
	отдел 

образования

	4.1.10.
	 Организация и проведение совещаний с                     руководителями образовательных                                   учреждений, заместителями директоров по учебной и воспитательной работе,                                    руководителями дошкольных учреждений
	ежемесячно
	отдел 

образования

	4.1.11.
	 Осуществление методической работы с                           руководящими и педагогическими кадрами образовательных учреждений
	в течение года
	отдел 

образования,

МКУ «Центр развития образования»

	4.1.12.
	 Проведение инспекторских проверок и                      осуществление  контроля за деятельностью общеобразовательных учреждений 
	по отдельному плану
	отдел 

образования

	4.1.13.
	Организация и проведение конкурса сайтов общеобразовательных учреждений как                        составляющей развития процесса                               информатизации на территории Партизанского городского округа
	апрель
	отдел 

образования

	4.1.14.
	Корректировка и согласование учебных        планов общеобразовательных учреждений 
	май, 

сентябрь
	отдел 

образования

	4.1.15.
	Организация и проведение августовского                 совещания работников муниципальных
	август
	отдел 

образования

	
	                     учреждений образования Партизанского                    городского округа
	
	

	4.1.16.
	Организация летнего труда и отдыха
	июнь-август
	отдел 

образования

	4.1.17.
	Приёмка учреждений образования к новому 2015-2016 учебному году
	август
	отдел 

образования

	4.2
	Создание условий для развития новаторских, а также для сохранения  и поддержки традиционных форм деятельности в сфере 

 культуры и молодежной политики

	4.2.1.
	Реализация мероприятий, включённых в         концепцию демографической политики,                   утверждённую Указом Президента РФ от 09.10.2007г. № 1351 
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.2.
	 «Реализация муниципальной целевой                     программы  «Культура Партизанского                       городского округа на 2014-2016 гг.»
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.3.
	«Реализация муниципальной целевой                        программы  «Реализация молодёжной                         политики в Партизанском городском округе на 2013-2015 годы»
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.4.
	Разработка и утверждение муниципальной программы «Реализация молодёжной                        политики в Партизанском городском округе на 2016-2018 годы»
	2-3 

кварталы
	

	4.2.5.
	Формирование перечня мероприятий на 2016 год, в рамках муниципальных целевых                      программ:

-  «Культура Партизанского городского                        округа на 2014-2016 гг.»,

- «Реализация молодёжной политики в                    Партизанском городском округе на 2016-2018 годы»
	3 и 4 
кварталы
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.6.
	Организация библиотечного и                                       информационного обслуживания жителей Партизанского городского округа
	в течение года
	отдел

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.7.
	Организация дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.8.
	Организация работы по участию  творческих коллективов Партизанского  городского округа в международных, краевых фестивалях и конкурсах
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной 

политики

	4.2.9.
	Координация работы Молодёжного Совета при главе Партизанского городского округа
	в течение года
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.10.
	 Оказание помощи КГАУК «Приморский                        государственный объединённый музей имени В.К. Арсеньева» по проведению специальных выставок согласно заключённому договору 
	2, 4 

квартал
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4.2.11.
	Организация и проведение:

мероприятий, посвящённых                                              государственным, профессиональным и календарным праздникам:

- новогодних и рождественских праздников,
- народного гуляния «Масленица»,

- Дню защитников Отечества,

- Международному женскому дню,

- празднику Весны и Труда,

- 70 годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг.,

- Дню семьи, 

- Дню защиты детей, 

- Дню России, 
- Дню отца
- Дню Российской молодёжи,
- Дню призывника

- Дню семьи, любви и верности,
- Дню государственного флага России, 
- 119 – годовщине образования г. Партизанск,
-Традиционные Лебковские чтения                      (к 87-летию со дня рождения Е.Д. Лебкова)
- Дню пожилых людей,

- Дню образования Приморского края,

- Дню народного единства,

- Дню матери
городских фестивалей:

- «Пасхальный перезвон»,

- «Магия танца»,
- «Партизанск читающий»,

- Национальных культур,

 - «Новогодняя мозаика»

мероприятий, посвящённым юбилейным датам:

- 30 - летию городскому Совету ветеранов войны, труда и правоохранительных органов,

- 30 - летию народному хору «Хорошки»,

- 120 - летию с. Бровничи,

- 70 - летию с. Залесье,

- 60 - летию библиотеке-филиалу № 14 
	1,4 квартал

1 квартал

1 квартал

1 квартал

2 квартал
2 квартал
2 квартал

2 квартал
2 квартал
2 квартал
2,3 квартал
3 квартал
3 квартал
3 квартал
3 квартал

4 квартал

4 квартал
4 квартал
4 квартал
4 квартал

2 квартал

2 квартал

1,2 квартал
4 квартал
4 квартал
2 квартал

2 квартал
3 квартал
3 квартал

4 квартал
	отдел 

культуры 

и молодежной

 политики

	4. 3.
  Развитие физической культуры и спорта на территории

Партизанского городского округа

	  4.3.1.
	Мероприятия по развитию массовой               физической культуры и спорта,                        взаимодействие со спортивными                                  сообществами городского округа,                             организация работы по пропаганде здорового образа жизни:

-    взаимодействие с общеобразовательными учреждениями городского округа по                                внедрению и сдаче норм ГТО,
- оказание помощи спортивной                                  общественности городского округа в                             создании Федерации Тхэк – вандо и                                футбольного клуба  на территории                             Партизанского городского округа,
-  пропаганда здорового образа жизни среди населения Партизанского городского округа путём проведения  городских акций:  «Путь к здоровью», «Оздоровительная ходьба», «Зимняя лыжня»,
- осуществление контроля за реконструкцией стадиона МБОУ «СОШ № 6», универсальных площадок МБОУ «СОШ № 1», МБОУ «СОШ № 2»,

-  оказание помощи в работе дворовых площадок,   проведение на них спортивных соревнований,

- организация работы по созданию и развитию секции бадминтона в МБОУ «СОШ № 22», 
- активизация работы по привлечению                       инвалидов к участию в спортивных                            мероприятиях,

- проведение работы с ветеранами спорта Партизанского городского округа: разработка знака «Ветеран спорта», оказание помощи в проведении футбольных турниров  памяти                   Г. Цыцаря, Р. Киселя, в создании спортивных федераций, 
- оказание помощи спортивной общественности сёл городского округа  в подготовке                     хоккейных коробок и заливке катка 
	в течение года
в течение года
в течение года

в течение года
в течение года

в течение года
в течение года
в течение года

4 квартал


	отдел

физической культуры и спорта
 отдел по физической культуре и спорту, управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	4.3.2.
4.3.3.


	Участие спортивных команд Партизанского городского округа в   спортивных                                 мероприятиях регионального и краевого        уровней:

- участие сборной команды Партизанского                      городского округа в первенстве ДВФО по лыжным гонкам,
 - участие сборной команды Партизанского                      городского округа в краевой зимней                             спартакиаде трудящихся в г. Арсеньев 

- участие сборной команды Партизанского                      городского округа по боксу в первенстве                    Приморского края,
 - участие в краевом турнире по мини-футболу (среди ветеранов),
- участие в краевой зимней спартакиаде              (среди ветеранов),

 - участие сборной команды Партизанского городского округа в чемпионате                                Приморского края по самбо,
- участие в краевом турнире памяти                       О. Бондаря,

- участие в краевой летней спартакиаде                              трудящихся Приморского края,
- участие сборной команды Партизанского городского округа в Дальневосточном и краевых турнирах по городкам.
Участие спортивных команд Партизанского городского округа в   спортивных                                    мероприятиях городского уровня:

- открытое первенство Партизанского                    городского округа по самбо,
- первенство Партизанского городского                  округа по настольному теннису,
- городские соревнования по футболу среди мужчин и юношей,

- открытое первенство Партизанского                    городского округа по пауэрлифтингу,

 - открытое первенство Партизанского                          городского округа по бадминтону среди                        девушек и юношей,

- городские спортивно-массовые                                 мероприятия, посвященные «70-летию Победы»,

 - спортивно-массовые мероприятия,                       посвященные «Дню города»,

- открытое первенство Партизанского                       городского округа по лёгкой атлетике на                 призы О. Райко,

- III спартакиада ветеранов труда                            Партизанского городского округа,

-   открытое первенство Партизанского                 городского округа на байдарках и каноэ,

- открытое Первенство Партизанского                  городского округа по маунтинбайку,

- первенство Партизанского городского                      округа по хоккею с шайбой
	январь-февраль

февраль

февраль, ноябрь
февраль-май
февраль-апрель

март-ноябрь
март-апрель
май-июнь

июнь-ноябрь
март-май

март-май

май-ноябрь
апрель-сентябрь

апрель-сентябрь

май

август

сентябрь

сентябрь-октябрь

октябрь

октябрь

декабрь

	отдел 

физической культуры и спорта

	4.3.4.
	Организация  и проведение встречи с                        участниками спортивных соревнований                Партизанского городского округа по итогам 2015 года.
	декабрь


	главный специалист по связям с общественностью и СМИ, 

отдел 

физической культуры и спорта

	4.4.
	Мероприятия по созданию единой системы

воспитательного воздействия на детей, подростков и молодежь

	4.4.1.
	Организация и проведение ежегодного Дня призывника
	2 и 4 

кварталы


	отдел культуры 

и молодёжной

 политики

	4.4.2.
	Организация и проведение городских                          фестивалей:

- «Мы – отражение века»,
- «Весенний ветер»,

- Детского творчества
	2 квартал

2 квартал

4 квартал
	отдел культуры 

и молодёжной

 политики

	4.4.3.
	Организация и проведение городских                        конкурсов:

 - на лучшее оформление стендов и уголков боевой славы в учебных заведениях                             городского округа: чтецов, военной песни,                           детского рисунка «Салют, Победа!»
- «Мисс Очаровашка»,

- зимний кубок КВН,

- «Волонтёр года»
	1 квартал
3 квартал
4 квартал

4 квартал
	отдел культуры 

и молодёжной

 политики

	4.4.4.
	Организация участия учащихся городского округа в региональном этапе                                    Всероссийской олимпиады школьников 
	январь 
	отдел 

образования

	4.4.5.
	Организация и проведение цикла                             мероприятий, посвящённых 70-летию                             Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг.
	февраль-май
	отдел 

образования

	4.4.6.
	Организация и проведение фестиваля                        народного творчества «От Руси до России»

	февраль
	отдел 

образования

	4.4.7.
	Организация и проведение конкурса чтецов  «Победа в сердцах поколений» 

	февраль
	отдел 

образования

	4.4.8.
	Организация и проведение городской                      выставки декоративно-прикладного                     творчества «Город мастеров»
	март
	отдел 

образования, МБОУ ДОД «Центр детского творчества»

	4.4.9.
	Организация и проведение фестиваля                         литературно-музыкальных композиций                        «Защитникам Родины посвящается»
	март
	отдел 

образования. МБОУ ДОД «Центр детского творчества»

	4.4.10.
	Организация и проведение городского                     фестиваля дошкольных образовательных                        учреждений «Музыкальная радуга»,                              посвящённого 70-летию Победы в Великой                        Отечественной войне 1941-1945 гг.
	май
	отдел 

образования, МКУ «Центр развития образования»

	4.4.11.
	Организация и проведение городского                    праздника выпускников                                                  общеобразовательных учреждений «Звени, звонок                         последний!»
	июнь
	отдел 

образования

	4.4.12.
	Организация и проведение городского                    слёта туристов-школьников
	сентябрь
	отдел 

образования, МБОУ ДОД «Центр детского творчества»

	4.4.13.
	Организация и проведение городского                 слёта «Друзья леса»
	сентябрь
	отдел 

образования, МБОУ ДОД «Станция юных натуралистов»

	4.4.14.
	Организация и проведение городского      конкурса социальной рекламы «Сделай                             правильный выбор»
	ноябрь
	отдел 

образования

	4.4.15.
	Организация и проведение заочной                  викторины «Биоразнообразие -2015»
	декабрь
	отдел 

образования

	5.
	Задача № 4. Развитие городского сообщества

	5.1.
	Формирование эффективной системы взаимодействия 

 органов власти городского округа и сообщества предпринимателей

	5.1.1.
	Организация работы по реализации                        программы «Содействие развитию малого и среднего бизнеса на территории                            Партизанского городского округа на период 2014-2017 гг.»:

- предоставление субсидий,

-содействие в организации работы                        Координационного Совета,

-проведение консультационной и                                 информационной работы по вопросам                    развития предпринимательства 
	в течение года
	управление

 экономического развития

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5.1.2.
	 Сбор и анализ информации от структурных подразделений администрации городского округа   о ходе реализации программы                 «Содействие развитию малого и среднего бизнеса на территории Партизанского                    городского округа» по итогам 2014 года 
	февраль,

ежемесячно 
	управление

 экономического развития

	5.1.3.
	Проведение консультативно-методической помощи индивидуальным                                         предпринимателям и юридическим лицам по вопросам организации и ведения                                 предпринимательской деятельности в сфере потребительского рынка
	по мере необходимости
	управление

 экономического развития

	5.1.4.
	Проведение организационной работы по проведению на территории Партизанского городского округа обучающих семинаров, тренингов, проводимых организациями в сфере инфраструктуры поддержки                       субъектов малого и среднего бизнеса, в рамках реализации мероприятий,                                      предусмотренных краевой Программой по содействию                     развития малого и среднего бизнеса на территории Приморского края   
	согласно планам
курсов
	управление

 экономического развития

	5.1.5.
	Организация и проведение Дня                              предпринимателя для субъектов малого и среднего бизнеса 
	май
	управление

 экономического развития

	5.1.6.
	Организация и проведение конкурсов среди предприятий потребительского рынка на лучшее оформление предприятий к                    праздничным датам и профессиональным праздникам

	в установленные сроки
	управление

 экономического развития

	5.1.7.
	Формирование и обеспечение участия                            представителей малого и среднего бизнеса                    Партизанского городского округа в краевом                         форуме предпринимателей 2015 года.
	ноябрь
	управление

 экономического развития

	  5.2
	Взаимодействие с общественными организациями,

политическими партиями и населением городского округа

	5.2.1.
	Организация проведения приёмов граждан главой городского округа, заместителями главы администрации и должностными                     лицами администрации городского округа 
	ежемесячно
	отдел делопроизводства и 

кадров

	5.2.2.
	Подготовка материалов по обращениям                   граждан в городские средства массовой                       информации
	в течение года
	отдел делопроизводства и кадров

	5.2.3.
	Подготовка информации о характере                      обращения граждан за 2014 год и 1 полугодие 2015 года
	январь, июль 
	отдел делопроизводства и кадров

	5.2.4.
	Организация и проведение заседаний                     комиссии по рассмотрению ходатайств о выдвижении кандидатов на городскую                Доску почёта 
	июль
	отдел делопроизводства и кадров

	5.2.5.
	Подготовка документов и организация              проведения мероприятий, связанных с                    присвоением почётного звания «Почётный житель Партизанского городского округа», награждением Почётным знаком                           Партизанского городского округа 
	июль 


	отдел делопроизводства и кадров

	5.2.6.
	Приём граждан по вопросам                                     предоставления жилья, в связи с                            проживанием в                        непригодном для проживания помещении,                                              отсутствием жилья
	еженедельно понедельник-четверг
	отдел по учёту и переселению граждан

	5.2.7.
	Приём граждан по вопросам                                      проектирования, строительства,                                  реконструкции и                       ремонта                            зданий
	в течение года
	отдел 

строительства

	5.2.8.
	Проведение разъяснительной работы среди населения многоквартирных домов по                     выбору форм управления жилищным                     фондом, обеспечение поддержки по                           созданию товариществ собственников                  жилья
	в течение года
	отдел 
жизнеобеспечения

	5.2.9.
	 Оказание помощи в подготовке и                          проведении заседаний Общественной                         палаты Партизанского городского округа
	ежемесячно, третий четверг 
	главный специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.10.
	 Оказание помощи в организации и                              проведении пленумов и президиумов                        общественных организаций: городского                       Совета ветеранов, общества инвалидов,                        общества слепых, женского Совета, союза пенсионеров
	в течение года
	главный специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.11.
	Организация работы с национальными                        общинами Партизанского городского                        округа, проведение информационных встреч с активом общественных                                  организаций
	в течение года
	главный специалист по связям с общественностью и СМИ

	 5.2.12.
	Осуществление контроля за деятельностью религиозных организаций, оказание                         помощи Управлению юстиции во время                      проверки их деятельности 
	2 раза в год
	главный 

специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.13.
	Проведение мониторинга деятельности                    воскресных школ
	2 раза в год
	главный 

специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.14.
	Привлечение общественных формирований городского округа к участию в городских                  мероприятиях:
- месячник военно-патриотического                       воспитания,
- мероприятия, посвящённых 70-летию               Победы в Великой Отечественной войне,

- День семьи,

- День защиты детей, 
- День любви, семьи и верности,

-  День города,
- День пожилого человека,

- День народного единства,

- День матери,
-  акция «Белая трость»,
-  День героев России,

 - Декада инвалидов.
	февраль

январь-сентябрь

апрель, май

июнь, июль 

июль-август
сентябрь-октябрь
ноябрь
ноябрь

ноябрь
декабрь

декабрь
	главный специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.15.
	Проведение «круглых столов» с участием общественных организаций на темы:

- об итогах работы ОМВД России по                     г. Партизанск,

- о работе ЖКХ Партизанского городского округа,

- о патриотическом воспитании на                        территории Партизанского городского округа   
	январь, июль

июнь
декабрь
	главный специалист по                   связям с                  общественностью и СМИ

	5.2.16.
	Организация и проведение                                       пресс-конференций с главой Партизанского городского округа
	июль,     декабрь
	главный специалист по                    связям с                    общественностью и СМИ

	5.2.17.
	Организация и проведение ежемесячных прямых радиоэфиров с руководителями структурных подразделений                                      администрации Партизанского городского округа 
	2 раза в месяц
	главный                   специалист по связям с общественностью и СМИ

	5.2.18.
	Проведение разъяснительной работы с                        жителями частного сектора по вопросам                 противопожарной безопасности
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	5.2.19.
	 Участие в подготовке и проведении                      информационных встреч населения сёл                   городского округа с главой,                                        руководителями структурных                                  подразделений администрации                              Партизанского городского округа,                                  государственных и муниципальных                          предприятий и учреждений
 
	март-апрель
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	5.2.20.
	Взаимодействие с общественными                     формированиями, расположенными на                    территории сёл городского округа,                        координация их деятельности 

	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	5.2.21.
	Оказание помощи депутатам Думы                         городского округа в проведении приёмов                           населения
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.
	Задача № 5. Осуществление мер по жизнеобеспечению городского округа

	6.1
	 Мероприятия в сфере строительства, жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства территории городского округа 

	6.1.1.
	Подготовка и утверждение отчётов о                        выполнении планов по сносу ветхого                       жилого фонда и переселению граждан                        
	ежеквартально
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.2.
	Подготовка документов на аукционы,                     осуществление контроля за сносом ветхого жилья в 2015 году
	в течение года 
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.3.
	Уточнение и утверждение списков граждан, подлежащих переселению из ветхих жилых домов, ставших непригодными для                        проживания по критериям безопасности в результате ведения горных работ на                       ликвидированных угольных шахтах городского округа 
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.4.
	Подготовка и выдача договоров на                          предоставление  социальной выплаты гражданам, подлежащим переселению из ветхих жилых домов, ставших непригодными для                       проживания  по критериям безопасности  в результате ведения горных работ на                        ликвидированных угольных шахтах                              городского округа.
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.5.
	Заключение договоров социального найма жилого помещения с гражданами
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.6.
	Проведение инвентаризации                                      муниципального жилищного фонда и                         предоставление жилья на условиях                            социального найма
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.7.
	Подготовка списков граждан – участников подпрограммы «Выполнение                                   государственных обязательств по                         обеспечению жильём категорий граждан,                          установленных Федеральным                                 законодательством» на 2016 год
	июль
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.8.
	Корректировка списка граждан, состоящих на учете до 01.01.2005г. и обеспеченных жильем по Закону Приморского края от 26.06.2006г.№ 389-КЗ «Об обеспечении жилыми помещениями ветеранов,                            инвалидов и семей, имеющих                                     детей-инвалидов, на территории                          Приморского края»
	ноябрь
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.9.
	Осуществление контроля за реализацией                     рабочих проектов ликвидации шахт
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.10.
	Подготовка анализа реализации                            муниципальных целевых программ для                             рассмотрения на заседаниях Думы                    Партизанского городского округа:

- «Энергосбережение и повышение                    энергетической эффективности в                       Партизанском городском округе на 2010-2015 гг.», 

- «Дорожная деятельность и                                  благоустройство Партизанского городского округа на 2014-2016 гг.»
	ноябрь

декабрь


	отдел жизнеобеспечения

	6.1.11.
	Организация работы по подготовке жилищно-коммунального комплекса                              Партизанского городского округа к                     осенне-зимнему периоду 2015-2016гг. 
	февраль
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.12.
	Подготовка и проведение открытого                       конкурса по отбору управляющих                           организаций для управления                                  многоквартирными домами
	по мере необходимости
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.13.
	Подведение итогов смотра-конкурса            «Лучший двор, дом, подъезд»,                                «Самая благоустроенная усадьба» 
	август
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.14.
	Подготовка топливно-энергетического                        баланса Партизанского городского округа на 2016 год
	ноябрь
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.15.
	Передача жилищного фонда в управление собственникам жилья
	в течение года
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.16.
	Проверка контроля качества и приёмка работ, выполненных МУП «Городское хозяйство»
	по мере необходимости
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.17.
	Участие в работе административной                           комиссии по исполнению Закона                                      Приморского края «Об административных  правонарушениях в Приморском крае»  
	по 

графику
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.18.
	Участие в работе комиссии по                                  регулированию тарифов и надбавок                        организаций коммунального комплекса
	по мере необходимости
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.19.
	Участие в работе комиссии общественного экспертного Совета по вопросам развития общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства 
	в течение года
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.20.
	Осуществление деятельности в рамках                      муниципального жилищного контроля
	в течение года
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.21.
	Проведение совместных с ОГПН проверок пожарной безопасности на территории сёл городского округа
	2 и 4 квартал
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.22.
	Осуществление контроля за ходом работ по благоустройству и санитарной очистке               территорий Партизанского городского                      округа
	2 и 3 квартал
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.23.
	Проведение комиссии по обеспечению                     безопасности дорожного движения
	ежемесячно
	отдел жизнеобеспечения

	6.1.24.
	Участие в работе комиссии по                            обследованию объектов для определения объёмов               работ и их стоимости по капитальному                   ремонту
	в течение года
	отдел 

строительства

	6.1.25.
	Подготовка необходимых документов по объектам, включённым в ведомственные целевые программы, на проведение                          аукционов, котировок по выполнению                      работ на проектирование, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт,                        финансируемых за счёт средств местного бюджета   
	в течение года
	отдел 

строительства

	6.1.26.
	Подготовка сметной документации на                        выполнение работ по капитальному                          ремонту объектов, финансируемых за счёт средств местного бюджета
	в течение года
	отдел 

строительства

	6.1.27.
	Осуществление контроля за ходом работ по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, финансируемых за счёт средств местного бюджета 
	в течение года
	отдел 

строительства

	6.1.28.
	Организация работы по благоустройству и санитарной очистке сёл городского округа:

 - привлечение населения и общественных формирований сёл городского округа на ликвидацию несанкционированных свалок,
- проведение смотров – конкурсов по благоустройству и санитарной очистке                         территорий сёл Партизанского городского округа, общественных субботников,                        благотворительных акций,
- привлечение населения сёл городского округа к заключению договоров на вывоз твёрдых бытовых отходов 
	2,3

квартал

3 квартал

в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.30.
	Подготовка заявок в МУП «Городское                  хозяйство» на спил аварийных деревьев в сёлах городского округа, контроль за                             выполнением данных работ 
	2, 3 

квартал
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.31.
	Подготовка заявок в МУП «Городское                         хозяйство» на очистку дорог в сёлах                        городского округа при гололёдных                            явлениях, контроль за выполнением данных работ
	в зимний период
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.32.
	Выполнение мероприятий в рамках                         долгосрочной муниципальной целевой              программы «Обеспечение гражданской обороны, защиты населения и территории Партизанского городского округа от                   чрезвычайных ситуаций природного и              техногенного характера на 2013-2015 гг.» на территориях сёл городского округа:
- очистка и выкос придомовых территорий от сухой травы, 
- проведение разъяснительной работы с                  населением по противопожарной                        безопасности, 

- организация работы по очистке                           минерализованных полос,
-  осуществление контроля за состоянием пожарных водоёмов,
- взаимодействие и координация работы добровольных пожарных дружин (команд)
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.33.
	Осуществление контроля за состоянием уличного освещения и телефонной связи в сёлах городского округа 
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.34.
	Оказание содействия жителям сёл                           городского округа в обеспечении твёрдым топливом, в оформлении пакета документов на самозаготовку дров в период                          отопительного сезона 2015-2016гг.
	 март, 

октябрь,

ноябрь 
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.1.35.
	Реализация подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей Партизанского                      городского округа на 2014-2016гг.» муниципальной программы «Жилище». 
	в течение года
	отдел культуры и молодёжной политики 

	6.1.36.
	Реализация подпрограммы «Обеспечение жильём жителей сельской местности по Партизанскому  городскому округу на 2014-2016гг.» муниципальной программы «Жилище». 
	в течение года
	отдел агропромышленного комплекса и охраны окружающей среды 

	6.1.37.
	Реализация подпрограмм:

- «Содействие гражданам в приобретении (строительстве) жилья взамен сносимого ветхого, ставшего непригодным для                      проживания  по критериям безопасности  в результате ведения горных работ на                        ликвидированных угольных шахтах                     Партизанского городского округа»,

- «Формирование муниципального                          жилищного фонда Партизанского                           городского округа для обеспечения жильем нуждающихся граждан»,
- «Переселение граждан Партизанского                   городского округа из аварийного и                         непригодного для проживания жилого                             фонда» в рамках муниципальной                           программы «Жилище» на 2014-2016гг.
	в течение года
	отдел по учёту и переселению граждан

	6.1.38.
	Участие в реализации мероприятий в                 рамках подпрограммы «Создание и                        организация деятельности многофункционального центра по предоставлению                      государственных и муниципальных услуг на 2014-2016 гг.» муниципальной программы «Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Партизанского городского округа на 2014-2018гг.» 
	в течение года
	управление по территориальной и организационно-контрольной работе

	6.2
	Мероприятия по обеспечению жителей Партизанского городского округа  услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания 

	6.2.1.
	   Организация работы по торговому                      обслуживанию праздничных, культурно-массовых и общественно-политических             мероприятий на территории Партизанского городского                 округа
	в  соответствии с планом проведения мероприятий
	управление

 экономического развития

	6.2.2.
	Организация проведения ярмарок,                        выставок-продаж на территории                        Партизанского городского округа 
	в  соответствии с планом проведения мероприятий
	управление

 экономического развития



	6.2.3.
	 Организация создания сети торговых              предприятий, обеспечивающих реализацию продовольственных товаров местных                     товаропроизводителей по розничным ценам с применением минимальной торговой                 надбавки и ориентированных на                              малообеспеченную категорию населения  
	в течение года
	управление

 экономического развития

	6.2.4.
	Выдача разрешений на организацию                   розничного рынка и определения                       количества торговых мест на                                  универсальных рынках для осуществления деятельности по продаже                                      сельскохозяйственной продукции                         гражданам, ведущим крестьянские                         (фермерские), личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством,                          огородничеством, животноводством  
	по мере 

обращения 
	управление

 экономического развития

	6.2.5.
	Ведение реестров:

- розничных рынков,

-объектов торговли, общественного                        питания, бытового обслуживания,

-организаций, осуществляющих                              розничную продажу алкогольной                           продукции на территории Партизанского городского округа
	в течение года
	управление

 экономического развития

	6.2.6.
	Проведение мониторинга розничных цен на отдельные виды социально-значимых                   продовольственных товаров первой                          необходимости
	еженедельно
	управление

 экономического развития

	6.2.7.
	Организационное обеспечение                          обслуживания жителей сельской местности услугами торговли
	постоянно
	управление

 экономического развития

	6.2.8.
	Организация и проведение конкурсов среди предприятий потребительского рынка на лучшее оформление предприятий к                      праздничным датам и профессиональным праздникам
	в

 установленные 

сроки
	управление

 экономического развития

	6.2.9.
	Организация работы по формированию                   материального резерва на случай                             возникновения чрезвычайных ситуаций
	сентябрь-ноябрь
	управление

 экономического развития

	6.3
	Создание условий для расширения рынка 

сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия 

	6.3.1.

	Подготовка соглашений о выполнении                  мероприятий по достижению показателей «Государственной программы Приморского края развития сельского хозяйства и                         регулирования рынков                                              сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия. Повышение уровня жизни сельского населения Приморского края на 2013-2017 годы и плановый период до 2020 года» на 2015 год между администрацией Партизанского городского округа,                           сельскохозяйственным                                                товаропроизводителям городского округа и Департаментом  сельского хозяйства и               продовольствия Приморского края
	февраль-март
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.3.2.
	Анализ выполнения соглашений о                          выполнении мероприятий по достижению показателей «Государственной программы Приморского края развития сельского                      хозяйства и регулирования рынков                       сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия. Повышение уровня жизни сельского населения Приморского края на 2013-2017 годы и плановый период до 2020 года» в 2015 году сельскохозяйственными товаропроизводителями, администрацией Партизанского городского округа,                            заключившими вышеназванное соглашение с Департаментом  сельского хозяйства и продовольствия Приморского края
	ежемесячно
	

	6.3.3.
	Содействие развитию предприятий всех форм собственности и хозяйствования сельскохозяйственного направления 
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.3.4.
	Подготовка рекомендаций и выписок из похозяйственных книг для получения                     кредита личными подсобными                                 хозяйствами, а также для оформления                      пакета документов для субсидирования процентной ставки по целевым кредитам, полученным личными подсобными                          хозяйствами 
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.3.5.
	Оформление пакета документов на                            получение субсидии на животноводческую продукцию, племенной скот и другие виды субсидии
	ежемесячно
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.3.6.
	Сбор оперативной информации, по                         животноводству и растениеводству для                  Департамента сельского хозяйства и                        пищевой промышленности  
	3 раза в неделю
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.3.7.
	Сбор информации, обработка и сдача                     квартального отчёта по                                           сельскохозяйственным предприятиям, предприятиям хлебопекарной и пищевой  промышленности в Департамент сельского хозяйства и пищевой промышленности Приморского края   
	в установленные сроки
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4
	Мероприятия в области охраны окружающей среды 

	6.4.1.
	 Осуществление контроля за реализацией рабочих проектов ликвидации шахт
	в течение года
	отдел по учету и переселению граждан

	6.4.2.
	 Подготовка конкурсной документации на проведение аукциона по эксплуатации                       водоочистных сооружений и водоотливного комплекса на полях шахт «Углекаменская», «Нагорная» в 2016 году
	4 квартал
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.3.
	Осуществление контроля за эксплуатацией водоотливного комплекса шахты «Нагорная и очистных сооружений шахт «Нагорная» и «Углекаменская»
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.4.
	Обеспечение выполнения бюджетных                       назначений по оплате за негативное                         воздействие на окружающую среду:

- прием и проверка правильности                                начисления платы за негативное                           воздействие на окружающую среду,

- обработка и учёт фактически                                 поступивших платежей,

- работа с неплательщиками и должниками по оплате за негативное воздействие на окружающую среду
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.5.
	Организация мероприятий по охране лесов от пожаров в период осенне-зимнего                          пожароопасного периода:

-подготовка нормативно-распорядительных актов,

- подготовка и согласование договоров на тушение лесных пожаров  
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.6.
	Проведение мероприятий по охране,                        защите, использованию городских лесов и зеленых насаждений на территории                          городского округа: 
- расчёт восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений и изъятие                             древесных ресурсов,

 - подготовка разрешений на сбор                                 валежника,

- подготовка разрешений на спил                               аварийных деревьев,

  - расчет ущерба за незаконный спил и снос зеленых насаждений,

 - участие в совместных рейдах с ОМВД России по г. Партизанск
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.7.
	Осуществление контроля за использованием недр и общераспространенных полезных ископаемых на территории Партизанского городского округа в рамках установленных законодательством полномочий

	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.8.
	Подготовка пакета документов для подписания муниципальных контрактов с целью снижения негативного воздействия вод, рек и ручьёв, протекающих по территории                        Партизанского городского округа  
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.9.
	Проведение проверок соблюдения «Правил благоустройства территории Партизанского городского округа» в рамках работы                        административной комиссии  
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.10.
	Участие в общественных слушаниях,                      проводимых на территории Партизанского городского округа при размещении                       объектов производственно-хозяйственной деятельности, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду 
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	6.4.11.
	Осуществление контроля за объектами                    хранения, переработки и захоронения                     производственных и бытовых отходов на территории Партизанского городского                   округа 
	в течение года
	отдел АПК и охраны окружающей среды

	7.
	Задача № 6 Реализация мероприятий по противодействию коррупции,                           проведение кадровой политики, ведение                     секретного делопроизводства
	
	

	7.1
	Противодействие коррупции
	
	

	7.1.1.
	Проведение анализа выполнения                          мероприятий, предусмотренных                                муниципальной целевой программой                         «Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления                          Партизанского городского округа на 2014-2018 гг.»  
	ежеквартально
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.1.2.
	Организация и проведение заседаний                       межведомственной комиссии по                            противодействию коррупции при                              администрации Партизанского городского округа
	ежеквартально
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.1.3.
	Организация и проведение заседаний                   комиссии по соблюдению требований к                служебному поведению муниципальных служащих администрации городского                         округа и урегулированию конфликта                        интересов
	ежеквартально
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.1.4.
	Проведение проверок достоверности                   представляемых гражданами персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу в                                       администрацию городского округа,                             поступающих на должность руководителей муниципальных учреждений 
	в течение года
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.1.5.
	Проведение проверок достоверности и                         полноты сведений о доходах, расходах,                  имуществе и обязательствах                                  имущественного характера муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений 
	в течение года
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.1.6.
	Размещение на официальном сайте                        администрации Партизанского городского округа сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах                                 имущественного характера муниципальных служащих и руководителей муниципальных учреждений   
	май
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2
	Проведение кадровой политики
	
	

	7.2.1.
	Организация и проведение конкурсов на                    замещение вакантных должностей                           муниципальной службы администрации                   городского округа
	в течение года
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.2.
	Формирование кадрового резерва на 2016 год
	декабрь
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.3.
	Проведение анализа уровня                                    профессиональной подготовки                                      муниципальных служащих администрации городского округа в 2015 году
	декабрь
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.4.
	Ведение реестра муниципальных служащих администрации Партизанского городского округа
	в течение года
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.5.
	Организация и проведение аттестации                     муниципальных служащих
	4 квартал
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.6.
	 Проведение сверки военнообязанных                    работников администрации городского                         округа с отделом военного комиссариата Приморского края по г. Партизанск и                      Партизанскому району. 
	октябрь
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.7.
	Подготовка отчёта о военнообязанных                     работниках администрации Партизанского городского округа

	декабрь
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.8.
	Формирование заявок на подготовку,                    переподготовку и повышение                                квалификации муниципальных служащих на 2016 год 
	декабрь
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.2.9.
	Проведение семинара для лиц,                              ответственных за архивы и                                           делопроизводство на предприятиях и в                          учреждениях Партизанского городского                    округа
	4 квартал
	отдел 

делопроизводства и кадров

	7.3.
	Ведение секретного делопроизводства
	
	

	7.3.1.
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